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1 概述 

2.1 编写目的 

本手册详细介绍了广东省取用水管理专项整治信息系统（以下简称“本系

统”）中取水口信息的填报流程和操作方法，以便取水单位（个人）使用本系统

在线填报本单位的取水口信息，并提交相关水行政主管部门审核。适用于取水单

位（个人）填报广东省内的河道内、河道外取水口信息。 

2.2 软硬件要求 

(1) 软件配置要求  

操作系统：Windows XP 以上操作系统,推荐 Windows 7 或 10；  

浏览器：IE10 或更高版本，推荐 360 浏览器、chrome 浏览器。  

办公软件：Office 2003 以上或 WPS。  

(2) （2）硬件配置要求  

CPU：英特尔® Core™ i3 或者更高等级 CPU；2  

内存：2G 以上；  

显示器：分辨率高于 1280*720。  

宽带：2Mbps 以上。  

 

2.3 登录与注销 

 登录网址： 

取水户： 

http://120.236.150.105:2222/portal/pages/frame/main/main5/main.h

tml 

水行政主管部门： 

http://10.44.31.117/ 

http://120.236.150.105:2222/portal/pages/frame/main/main5/main.html
http://120.236.150.105:2222/portal/pages/frame/main/main5/main.html
http://10.44.31.117/
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1、在浏览器中输入网址（建议使用 chrome 谷歌浏览器或 360 极速浏览器） 

2、输入用户名及密码，点击【登录】，即可成功登录系统。 

 注销 

1、进入系统后，将鼠标移动到右上角“用户名”上，选择【退出】。 

2 操作说明 

2.1 填报流程 

填报流程如图所示： 

 

 填报 

在系统中填报取水设施登记信息，并上传取水口照片和盖章（或签字）  

后的登记表扫描件，经系统校验通过后提交审核。 

 审核 

提交审核后，若审核单位发现取水设施登记信息存在遗漏或其它问题，

需退 回填报单位（个人），由填报单位（个人）重新填写并再次提交审

核。 

***说明：目前只有填报功能； 
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2.2 取水设施登记 

点击菜单“取水设施登记”进入到操作页面。 

 

 

操作说明： 

 填报信息 

1、点击【填报】按钮，在弹出选项“河道内/河道外”； 

2、选择需要填报类型，此处以“河道外”填报为例说明； 

 

3、依据填写说明，填写信息，鼠标放置到输入框上，可弹出说明； 

4、依次填写各个页签中的信息，务必按说明填写完整，点击【提交审核】，

完成填报； 

5、如果本次无法填写完整，可点击【保存】按钮，保存为“草稿”；在

列表中选择记录，点击【编辑】按钮，继续填写信息，直到提交审核。 

注：带“*”标记字段为必填字段，其他特殊填写校验，填写时系统会给出

提示文字，请按要求填写。 
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 编辑信息 

1、列表中选择要编辑的记录，操作栏点击【编辑】按钮； 

2、显示编辑页面，继续填写信息，直到提交审核； 

注：提交审核后的信息，不允许编辑。可点击【保存】按钮，保存为“草稿”。 

 查询 

1、搜索框输入取水项目名称关键字，点击【查询】按钮； 

2、另外可通过“取水口类型、状态”选项进行查询； 

 删除 

1、列表中选择要删除的记录，操作栏点击【删除】按钮； 

2、按提示信息，点击【删除】，确定删除； 

2.3 微信小程序填报 

2.3.1 关注微信小程序 

搜索“取水设施登记”小程序或者扫描二维码进入小程序。 

      

2.3.2 取水户登录 

 登录 

1、取水户输入用户名及密码，点击【登录】，即可成功登录小程序。 
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2.3.3 填报 

取水户用户通过微信小程序上传取水口经纬度和照片； 

（1）首先，点击打开要填报的项目-取水口； 
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（2）打开对应取水项目取水口填报页面，点击【获取坐标】按钮，定位取

水口位置，在照片/视频栏可以上传取水口照片或视频信息； 

        

 

2.3.4 导出登记表 

点击右侧“导出登记表”，列表左边出现勾选框，勾选需要导出的取水口对应的

项目名称，点击“导出”，系统即开始下载文件。 

 

 

 

 

 

 

 

 

导出后的登记表需要进行盖章（签字），再扫描上传。 
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2.3.5 上传登记表 

选择要上传的记录，点击操作栏中的“编辑”，进入填报页面，找到“扫描附件”

页签，点击“上传附件”，系统弹出文件选择框，选择文件后点击“打开”。 

 

 

2.3.6 提交审核 

填写完后在填报页面最下方点击“提交审核”。系统进行必填项校验，若数据不

通过，则会提示需要补充完善的内容，校验通过系统提示“提交成功”。 

 
（全文完）                                  日 期：   2020 年 8  月   14 日  
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