附件2：
课  程 计划 安  排  表
	序号
	工种
	日期
	时间
	师资介绍

	1
	财务人员管理能力提升
	3月中旬          具体日期待通知
	上午8：30至12：00下午2：30至5：30
	程养林教授，江门职业技术学院会计教研室主任，中国会计学会会员，广东省优秀青年教师培训对象；研究生学历，硕士学位，会计学副教授，江门市第四届政协委员，广东省管理会计师协会高职高专委委员。主持省市级课题10项，发表论文15篇。获得广东省教学能力大赛二等奖和三等奖各一项，先后获得江门职业技术学专业院领军人才、优秀教师、优秀班主任、优秀实习指导教师等称号。

	2
	Excel：高效业务分析系列、高效HR系列
	3月中旬          具体日期待通知
	上8：30至12：30下午2：00至5：30 
	游帆老师；中山大学管理学硕士

高校企业管理专业教师

10年私企、国企管理工作经历

0fice实操训练系列培训讲师

人力资源管理培训讲师

实用视频制作培训讲师

广东企企业培训研究会-理事，首批讲师

广东广业培训学院特约软件讲师

中大职业培训特约 OFfice软件讲师

	3
	Illustrator、Photoshop平面设计常用实操
	3月 下旬         具体日期待通知
	上午8：30至12：00下午2：30至5：30 
	黄健敏老师；硕士，从事多年高职计算机专业课程教学工作,主要学科方向是计算机应用基础、计算机网络技术应用、计算机维护、计算机专业教研教改、计算机实训场地建设等方面。

	4
	新媒体方案写作与编辑
	3月上旬          具体日期待通知
	上午8：30至12：00下午2：00至5：00 
	陈倩倩老师，硕士，广东省科技干部学院讲师，主讲和研究新媒体写作、应用文写作等课程，主持市级课题3项，参与省级项目2项，发表论文20篇。主讲应用文写作；教育部文秘教指委主办的全国文秘类专业教师课程教学培训班，主讲新媒体写作；国培项目-人力资源管理类专业师资培训班，主讲信息化教学。



	5
	非人力资源管理的人力资源管理
	3月 中旬         具体日期待通知
	上午8：30至12：30下午2：00至5：30
	陈洁明老师，现任江门华龙集团行政人力资源总监，曾任鹤山市华山泉饮料有限公司人力资源总监、无限极（中国）人才资源部人才发展主任、香港亿都集团培训主任、安利(中国)培训讲师等职务，具有二十多年的企业经营与管理、行政人力资源管理经验。获得国家人力资源一级管理师国家人力资源一级法务师；江门市高层次人才，江门市人力资源协会专家顾问；广东省人力资源协会专家顾问，广东南方职院客座教授。



	6
	一线班组长管理
	3月上旬          具体日期待通知
	上午8：30至12：00下午2：00至5：30
	王涛教授；高校企业管理类专业教师，兼具多年协会专家顾问经历，拥有丰富行业经验，实践型授课专家。



	7
	高效人才甄选与招聘面试技术
	3月下旬          具体日期待通知
	上午8：30至12：00下午2：00至5：30 
	温赞华老师；获得国家人力资源管理师；国家人力资源考评员，担任广东省职业鉴定中心特聘讲师；广东省高校联合会职业指导师；广东创业基金中心导师；国家一级企业人力资源管理师管理咨询顾问；前程无忧、智联招聘专家顾问



	8
	如何制作短视频
	3月中旬          具体日期待通知
	上午8：30至12：30下午2：00至5：30 
	游帆老师；中山大学管理学硕士

高校企业管理专业教师

10年以上私企、国企管理工作经历、0ffic实操训练系列培训讲师、一级人力资源讲师

实用视频制作培训讲师

广东企企业培训研究会-理事，首批讲师

广东广业培训学院特约软件讲师

中大职业培训特约 Office软件讲师

	9
	规章制度撰写实务与社保入税的劳动用工风险管理
	3月中旬          具体日期待通知
	上午8：30至12：00下午2：30至5：30 
	谢嘉晖律师;华南律师事务所律师，华南师范大学法学学士，现主要从事民商事诉讼、文书处理、法律顾问事务等工作，业务专长领域集中于民事诉讼案件以及法律顾问服务。超五年律师工作实践经验，曾办理系列案件、重大疑难案件，并经常为顾问单位提供日常问题咨询与解答的服务。

	10
	如何制定年度经营计划
	3月          具体日期待通知
	上午8：30至12：30下午2：00至5：30 
	陈赛红老师；广东省企业培训研究会理事；

曾担任“我是好讲师”全国大赛广东省企业培训研究会赛区梦想导师；

具有多年企业实战人力资源管理工作经验和企业经营计划管理工作经验；

擅长搭建企业培训体系，人力资源管理类咨

询与培训，企业经营计划管理咨询与培训。




讲师介绍








PAGE  
- 1 -

