[bookmark: _GoBack]江门市福利彩票发行中心2023年
辅助岗位人员需求

岗位：宣传策划员2名
[bookmark: OLE_LINK5]1.要求：具有良好的思想政治素质，爱岗敬业，责任心强，工作认真负责，善于沟通协调和团队协作，身体健康，无不良嗜好，遵纪守法，无犯罪记录。全日制本科或以上学历，45周岁以下。
2.岗位职责：
（1）负责新闻采访写作、图片编辑，使用新媒体设备进行新闻宣传等工作，以及领导交付的临时工作。
（2）负责有关文件的起草、修改工作，及时签收和办理上级文件。负责日常综合事务性工作：包括活动的策划、负责会议的筹备与记录；会议通知的拟写、下发工作；日常的文秘、会务安排、接待工作。
（3）有一定文书撰写、摄影经验，熟练操作计算机与office软件，中文、新闻类相关专业者，或有公文写作和新媒体工作经验者优先考虑。


