安全培训机构从业条件报告材料目录
机构名称（盖章）：                    提交时间：      年    月    日
	项目
	内容
	备注

	机构管理
	法人证书
	安全培训机构应为独立法人或能独立承担法律责任，营业范围应包含所报告的培训业务，不得超范围经营。

	
	信息登记表
	模板附后。

	
	管理制度
	包括但不限于：机构章程、岗位职责、教师管理、学员管理、设备管理、培训过程管理、培训考核与评估、档案管理、安全管理、财务管理、后勤保障、突发事件应急预案等。设有异地常驻培训点的机构，不同培训点可共用同一套制度。

	人员名册
	工作人员名册
	列明姓名、职责分工、专兼职等基本情况；主要负责人不是法定代表人的，应附正式任命书（复印件）。
专职管理人员不少于3名，包括主要负责人、培训负责人及培训管理人员；设有异地常驻培训点的，每个培训点应配备至少1名专职管理人员。专职培训负责人应具有本科以上学历，中级以上专业技术职称或技师以上职业技能等级，有3年以上安全培训管理或相关工作经历；专职培训管理人员应具有专科以上学历，中级以上专业技术职称或技师以上职业技能等级。
从事矿山、金属冶炼和危险物品的生产、经营、储存单位主要负责人和安全生产管理人员安全培训的机构，专兼职教师配备数量不少于6名，专职教师不少于2名，配备注册安全工程师2名（其中专职教师不少于1名），每个行业类别至少配备2名教师（专职教师不少于1名）；专兼职教师应取得培训项目相关专业的大专及以上学历、中级及以上职称证书或持市级及以上行业主管部门颁发的相关领域专家证书，并在本专业领域具有10年及以上的实践经验。
从事特种作业人员安全技术培训的机构，专兼职教师配备数量不少于6名，其中专职教师不少于3名，且专职教师至少有1名是注册安全工程师；从事特种作业实操培训的，每个作业类别需配备至少1名专职教师；专兼职教师应在本专业领域具有5年及以上的实践经验；专兼职理论教师应取得培训项目相关专业的本科学历、中级及以上职称证书或技师技能等级证书；专兼职特种作业实操培训教师应取得培训项目相关专业的大专及以上学历、初级以上职称证书或高级工技能等级证书，并持有相关实操项目特种作业操作证，能熟练操作授课项目。
以上所称专职的人员，是指与培训机构签订劳动合同，社会保险关系或工资关系（不少于12个月）在该培训机构，为该培训机构提供劳务，从事培训教学的人员；兼职的人员是指与安全培训机构签订劳务合同，为该培训机构提供劳务，从事培训教学的人员；每名教师不得在同一地市3家及以上的培训机构兼职。

	
	各工作人员档案
	包括但不限于：个人信息登记表（模板附后）、身份证件（复印件）、学历证明（复印件）、专业技术能力证明材料（复印件）、参加教学研讨记录、工作经历记录、在职情况证明材料（如劳动合同、社保参保证明）等。

	场地基本要求
	场地使用证明文件
	安全培训机构应具有自有或租用3年以上的固定、独立、相对集中的办公场所和教学场所（按实际情况提供产权证明复印件、租赁合同复印件、场地平面图等）。

	
	办公场地及设备
	应设置安全培训机构办公室、学员咨询处，面积不少于40m2，并配备必要的办公设备设施，包括电脑、打印机、复印机、传真机、电话等。
应在明显位置设置公示区，公布管理制度、收费标准等。
应配置专用档案室至少1间，档案室环境、使用面积、档案柜（架）数量应满足初训不少于6年、复训不少于3年培训档案保管需要，且使用面积不少于10m2。
提供以上场地设备照片。

	
	安全条件
	安全培训机构的建筑物房屋安全、消防安全应符合国家法律法规及行业标准要求，同时应通过房屋安全鉴定、消防验收（备案）。提供以上鉴定、备案材料复印件。

	
	培训场地及设备
	从事矿山、金属冶炼和危险物品的生产、经营、储存单位主要负责人和安全生产管理人员安全培训的机构，教室面积应至少能满足60人同时开展教学活动，总面积不少于100m2。应配置满足多媒体教学需要的设备、设施且能正常使用。
从事特种作业人员安全技术培训的机构，理论教室面积应至少能满足60人同时开展教学活动，总面积不少于100m2。实际操作培训场地应符合相关要求且面积不小于200m2。理论培训应配置满足多媒体教学需要的设备、设施且能正常使用；实操培训应按相关要求（参照考试点设备清单）配置符合对应作业类别的设备、设施，至少能同时满足60人培训的要求；实操培训教学租赁设备租期不少于3年，且租期有效期内设备不得搬离从业地点；实操培训应配备必要的安全防护装置和必要的学员个人防护用品。
提供以上场地、设备设施照片、设备设施清单、主要设备购买或租赁凭证（复印件）。

	其他
	网络培训（可选项）
	网络培训平台名称、网络培训机构承诺书（模板附后）。











安全培训机构登记表

	名称
	
	单位性质
	

	地址
	
	联系方式
	

	法定代表人
	
	法定代表人联系方式
	

	成立时间
	
	注册资金
	

	异地常驻培训点
	序号
	地址
	联系人
	联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	培训场地监控列表
	

	培训项目及收费标准
	



安全培训机构工作人员登记表

	姓名
	
	性别
	
	贴照片处

	身份证号
	
	从事安全培训工作年限
	
	

	文化程度
	
	技术职称
	
	

	住址
	
	联系方式
	

	职务
	□主要负责人   □培训负责人   □培训管理人员
□培训教师   □其他                         

	专兼职情况
	□专职  □兼职
	任教工种
	（仅教师填本项）

	现受聘的所有培训机构
	

	持有相关证件情况
	

	本人简历

	何年月至何年月
	在何地区何单位
	任（兼）何职

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



广东省安全生产资格考试网络培训机构承诺书

我方在此声明，我方在参加本次网络培训机构备案过程中，承诺做到以下事项：
一、根据《广东省应急管理厅安全生产资格考试网络培训管理办法》，选择符合标准的网络平台，并依法依规开展安全生产资格考试网络培训。
二、保证使用的课程内容、形式、意识形态、视频格式、视频质量、版权等符合要求。对于学员满意度低或质量较差的课程要及时下架更新。
三、保证课程内容涉及的法律法规、行业管理规定实施后，相关的课程应至少在2个月内进行更新、完善；技术标准等发布以及新知识更新后，相关的课程内容应至少在3个月内进行更新、完善。
四、根据法律、法规、规章的规定开展网络培训，认真实施网络培训教学计划，不断优化网络培训课程，网络培训内容、时长应符合培训大纲要求。
五、建立健全培训档案并妥善保管备查，培训档案包括学员基本信息、培训课件内容、课程设置、学时记录方式以及其他培训档案，网络培训机构根据培训结果如实出具参加网络培训的证明。
六、保证在开展网络培训过程中不出现下列行为：
（一）采取虚假、欺诈等不正当手段招揽生源；
（二）乱收费或者只收费不培训；
（三）擅自修改培训数据，提供虚假培训证明；
（四）网络培训内容、时长不符合培训大纲要求；
（五）其他弄虚作假或违反法律、法规、规章和国家文件要求的行为。


培训机构（盖章）：

年    月    日
