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市机关大院来访人员报备表
报备单位（盖公章）：                                                      报备日期：
	序号
	接洽单位
	接洽单位联系人及联系方式
	来访单位
	来访
事由
	来访人数
	计划进入
时间
	计划停留时长
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注：1.此表需在来访人员进入市机关大院前交市机关大院指挥调度中心，联系电话：3273999。
2.工作日来访时间为上午8:30-12:00，下午14:30-20:00，午休时间12:00-14:30。
3.非工作日来访时间为上午9:30-12:00，下午16:00-20:00，午休时间12:00-16:00。
4.在正常来访时间外不得进入大院，午休时间及晚上20:00后不得在大院内逗留。


