附件

江门市商务局、中国国际贸易促进会江门市委员会文书档案整理和数字化加工
服务价格清单

档案整理经验收合格后，按实际整理数量支付整理费用，具体计算标准如下：
一、文书档案整理价格
（一）文书档案3公分整理收费：95元/盒（包括分类、打页码、装订、盖章、入盒）。
（二）条目录入每条1元（包打印首页）。
（三）打印次页每张1元。
（四）装订目录每本15元。
（五）文件清理费每年400元。
二、数字化加工价格
按照江门市档案局《纸质档案数字化加工数据基本标准》的要求进行数字化加工整理，具体计算标准是：
（一）未整理好的档案文件，规格为A4：0.45元/页，A3：0.65元/页（包括扫描、编号、核对、装订、入盒、上门挂接等）。
（二）已整理好的档案文件，规格为A4：0.60元/页，A3：0.70元/页（包括拆线、扫描、编号、装订、入盒、上门挂接等）。
（三）刻录档案专用光盘65元/张。
（四）修改页码每份1元。
（五）检查页码每份1元。
（六）检查/修改页码每卷10元。
以上计费标准不含档案用品费。
三、档案用品价格
（一）3CM文书盒每个6元。
（二）5CM文书盒每个7元。
（三）目录纸每张0.60元。
[bookmark: _GoBack]（四）2CM目录夹每本15元。

