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关于企业商业秘密保护的提示函
（参考模板）

各相关企业：
随着市场竞争的日益激烈，商业秘密成为企业核心竞争力的重要组成部分，对企业的可持续发展发挥着重大作用。在市场经济发展的过程中，各种侵犯商业秘密的行为时有发生，商业秘密的泄露可能导致企业竞争力丧失、市场份额下降、经济损失惨重，深切地影响着企业的生存和发展。为有效防范商业秘密被泄露、窃取，提升企业自我保护商业秘密的能力，现提示如下：
1、 提高守法经营意识，自觉维护市场竞争秩序
根据《中华人民共和国反不正当竞争法》和《关于禁止侵犯商业秘密行为的若干规定》等国家相关法律法规的规定，应自觉增强法律意识和社会责任感，切实加强经营行为诚信守法自律。要遵循公平、合法、诚实信用的经营原则，严禁实施侵犯商业秘密等不正当竞争行为。
二、加强制度管理
建立完善的商业秘密保护制度，将制度全面覆盖企业的经营活动中，明确商业秘密的信息范围，保障商业秘密管理资源投入，加强完善保护措施及责任追究机制。
三、加强技术防范
采用先进的加密技术、网络安全技术等手段，确保商业秘密在存储、传输和使用过程中的安全。同时，定期进行网络安全检查和漏洞修复，防范网络攻击和数据泄露。
四、加强信息公开管理
各相关企业因工作需对外提供或公布商业秘密资料及相关经营信息时，要建立和完善商业秘密保护审查程序，应由业务部门拟定，主管领导审批，保密管理部门备案，明确规定相关部门、机构、人员的保密义务。
五、提高员工的保密意识
各相关企业应与员工签订含有保密条款的劳动合同，明确保密内容和范围、双方的权利与义务、协议期限、违约责任；与涉密岗位工作人员签订《保密协议》，并根据涉密程度等与核心涉密人员签订《竞业限制协议》，协议中应当包含经济补偿条款。在员工离职时与员工签订《员工离职后保密与竞业禁止协议书》等。日常工作中，加强员工培训和保密意识教育，确保员工了解并遵守商业秘密保护规定。建立举报奖励机制，鼓励员工积极举报泄密行为。
六、建立应急处置预案
各相关企业应当将商业秘密保护工作纳入风险管理，制定泄密事件应急处置预案，增强风险防范能力。发现商业秘密泄露、商业秘密载体被盗或遗失等失控事件时，要及时采取补救措施，挽救经济损失。
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