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关于进一步做好商业秘密保护工作的
提醒通知
（参考模板）


尊敬的各位员工：
随着公司的业务拓展及快速发展，商业秘密保护工作变得尤为重要。作为公司的重要一员，我们肩负着保护公司核心竞争力的重任，一起致力于保护我们的商业秘密。为维护公司的利益，保障公司的商业秘密安全，特此向你们发出此份商业秘密保护提醒通知函。
一、商业秘密的重要性
商业秘密是公司的重要资产，涉及公司的经营策略、技术秘密、客户信息等关键内容，直接关系着公司的竞争力和市场地位。保护商业秘密不仅是为了维护公司的经济利益，更是维护公司的声誉和市场信誉。任何商业秘密的泄露都可能给公司带来不可估量的损失，甚至可能导致公司陷入困境。
二、员工的保密义务
作为公司的员工，你们是商业秘密保护重要的一环。所以，我们在此郑重提醒，你们负有严格的保密义务。具体事项如下：
不得向第三方泄露商业秘密：在任何情况下，不得将公司的商业秘密泄露给任何第三方，包括但不限于其他企业、个人、媒体等。如有特殊情况确实需向第三方提供公司的机密资料，需第一时间向主管或法务部门联系。
妥善保管资料：对于涉及商业秘密的资料，应妥善保管；在使用公司计算机和网络时，注意严格遵守公司信息安全政策和标准；在外出或在公共场合使用电子设备时，务必注意保护机密信息，确保其不被非法获取、复制或传播。
不擅自使用：未经公司书面同意，不得擅自使用公司的商业秘密进行个人或他人的商业活动。
遵守公司规定：严格遵守公司关于商业秘密保护的各项规定和制度，不得违反。
三、违规行为的后果
若你们违反上述保密义务，将承担以下后果：
1.面临纪律处分：视情节轻重，公司将给予相应的纪 
律处分，包括但不限于警告、记过、要求赔偿、解除劳动合同等。
2.承担法律责任：若涉及法律责任，你们还将面临法 
律的制裁，包括民事赔偿、刑事责任等。
四、加强商业秘密保护的建议 
为了更好地保护公司的商业秘密，我们提出以下建议：
1.提高保密意识：每位员工都应认识到商业秘密的重要性，提高保密意识，时刻绷紧保密这根弦。
2.严格管理资料：对于涉及商业秘密的资料，应建立严格的管理制度，确保资料的安全性和保密性。
3.加强技术防范：采用加密技术、网络安全技术等手段，加强商业秘密的技术保护，降低泄露风险。
五、积极参与保密工作
商业秘密是我们公司的重要资产，对于我们公司在市场上保持核心竞争力有着重要意义，我们一同自觉遵守公司商业秘密保护的规章制度，维护公司的利益。我们鼓励每位员工积极参与公司的保密工作，发现任何可能导致商业秘密泄露的行为或线索，及时向公司报告，公司将对积极参与保密工作的员工进行表彰和奖励。
最后，我们衷心感谢你们对公司的忠诚和付出，希望我们共同努力，共同守护公司的商业秘密，为公司的持续健康发展贡献力量。
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                                       年   月   日
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