附件3

江门市生物医药行业职称评审网上申报
要求和指引

根据市人力资源社会保障局《关于做好我市2024年度职称评审、初次职称考核认定工作的通知》（江人社发〔2024〕157号），我市2024年度职称评审工作继续通过《广东省专业技术人才职称管理系统》（网址：https://ggfw.hrss.gd.gov.cn/gdweb/ggfw/web/pub/ggfwzyjs.do）进行网上申报。
[bookmark: _GoBack]为确保广东省专业技术人才网上申报系统的正常运行，省人力资源社会保障厅制定了《广东省专业技术人才网上申报系统操作手册》，相关部门和单位认真研读，严格按照操作手册办理相关事宜。现提出以下注意事项，请注意遵照执行。
一、相关部门和单位必须设置用户账户
广东省专业技术人才网上申报系统需建立3类用户账户：1．主管部门用户账户[各药品生产经营企业的主管部门为相应各县（市、区）市场监督管理局，医疗机构的主管部门为相应各县（市、区）卫生健康局]；2．人事单位用户账户（申报职称的各相关单位）；3．专业技术人员个人用户账户（申报人账户）。
二、关于各类账户的设置
已在广东省专业技术人才网上申报系统设置账户的主管部门、人事单位用户，可继续延用。尚未设置账户的，需要设置后方能进行网上申报。
（一）主管部门账户
未设立主管部门账户的单位，须首先由市或县（市、区）级人力资源和社会保障局在系统内建立主管部门用户账户（第1类）。然后，由各主管部门在系统内设置人事单位用户账户（第2类）。设置好后，专业技术人员才能登陆系统，注册个人用户账户（第3类），填写个人相关信息后，选择江门市医药行业专业技术职称评审委员会进行职称申报，提交人事单位和主管部门审核。
未设立主管部门账户的各主管部门（第1类），应于5月9日前填写《部门信息一览表》（附件1）报市人力资源和社会保障局或相应县（市、区）人力资源和社会保障局；各级人力资源和社会保障局于5月14日前建立主管部门用户账户，并将账户反馈到主管部门。
各级人力资源和社会保障局联系（市直：3873779、蓬江区：8223197、江海区：3891658、新会区：6390323、台山市：5524751、开平市： 2290938、鹤山市：8933183、恩平市：7717369）。
（二）人事单位用户账户
各单位指定一名管理员负责本单位用户账户的管理和申报材料的审核工作。所有单位的用户账户信息将同时写入“人社一体化信息项目数据库”，各单位提供的信息项目请务必准确。涉及单位、组织名称的时候请使用全称。
各管理员在获得账户信息后，及时登陆网上申报系统，更改账户密码，确保账户安全。
三、各单位要明确工作职责，严格按要求设立和管理系统账户
单位主管部门用户账户管理员要认真学习《广东省专业技术人才网上申报系统操作手册-主管单位》，同时将《广东省专业技术人才网上申报系统操作手册-人事单位、个人》转发给相关单位人员进行学习；
人事单位用户账户管理员在做好职称申报资料审核的同时，也应认真学习《广东省专业技术人才网上申报系统操作手册-人事单位》，并做好认真做好审核工作。
申报人不按规定的时间和要求进行网上申报，或申报专业与书面申报不一致的，将不予发证。

附件：部门信息一览表








附件
部门信息一览表

管理员：         联系电话：          QQ号码：
	信息项目
	内容

	1．单位名称
	

	2．单位类型
	

	3．组织机构代码
	

	4．统一社会信用代码
	

	5．通讯地址
	

	6．邮政编码
	

	7．联系电话
	

	8．传真
	



[bookmark: OLE_LINK10]注：
1．第2项“单位类型”分“企业”、“机关”、“事业单位”和“其他”四种类型。
2．第3项“组织机构代码”和第4项“统一社会信用代码”选择其一填写。
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